
«АИС Е-Услуги. Образование» 



Импорт помещений из СГО 

Редактирование -> Помещения дошкольных групп -> Импортировать помещения из СГО 



Редактирование воспитателей  
в группе 

Редактирование -> Дошкольные группы  



Редактирование воспитателей  
в группе (продолжение) 

В каждой группе, в поле «Количество воспитателей в группе», проверяем и устанавливаем правильное 
значение 



Установка Образовательной  
программы в настройках организации 

Редактирование -> Образовательные программы -> Добавить -> Сохранить 



Формирование нового 2026-2027 учебного года 
в АИС «Сетевой город. Образование» для ДОО.  

Работа в переходном периоде. 

Право осуществлять переход на новый учебный год по умолчанию предоставлено 
администратору системы в дошкольной образовательной организации.  
 
С апреля в разделе Планирование -> Учебный год и периоды становится активной кнопка 
«Формирование следующего года».  
Формирование данных будущего года не помешает в текущем учебном году продолжить 
работу. Все разделы системы текущего учебного года будут доступны до того момента, пока не 
будет полностью завершена процедура закрытия учебного года. 



Для нового учебного года  
можно будет: 
  редактировать «Группы», «Учебный план», 

«Типы учебных периодов», «Предметы», 
«Компоненты», «Профили», «Нагрузки», 
«Помещения;  

 формировать списки групп и получать отчёты 
о наполняемости. 

В переходный период данные будущего года не отображаются в текущем учебном году и 
не влияют на формирование отчётов.  



ВАЖНО ПОМНИТЬ!   
Прием новых сотрудников и 
редактирование данных 
сотрудников в переходный 
период должно 
осуществляться в будущем 
учебном году.  

Перед тем как нажать кнопку «Формирование следующего года», рекомендуется  
просмотреть список сотрудников и убедиться, что сотрудники, которые уже не работают в  
организации, имеют статус «Уволенный». Эти сотрудники не будут скопированы  
в будущий учебный год. 

Чтобы уволить сотрудника 
необходимо зайти в Личную 
карточку сотрудника, и 
нажать кнопку Уволить. 



 учебный план, в том числе:  
профили учебного плана,  
нагрузки по компонентам учебного плана,  
нагрузки в таблице учебного плана (часы в неделю)  

 список групп и помещений, включая воспитателей групп и 
ответственных за помещения 

 список сотрудников, включая личные карточки 
сотрудников 

 список учебных периодов 
 настройки ДОО 

Что переносится в новый учебный год? 



1.09.26 31.08.27 

Процесс перехода  

Для начала формирования учебного года 
администратору необходимо перейти в раздел 
«Планирование» -> «Учебный год и периоды»  
и нажать кнопку «Формирование следующего  
года»  
 
Ознакомившись с информацией  
в окне Внимание, необходимо нажать кнопку Ок. 



Интерфейс «Будущий учебный год» 

Интерфейс «Текущий учебный год» 

Кнопки перехода в текущий уч.год и в будущий уч.год 

15 апреля 2026 г. 

2026/2027 

15 апреля 2026 г. 

2025/2026 

После нажатия кнопки «Формирование следующего года» произойдет 
автоматическое перемещение в будущий учебный год, в раздел 
«Обучение», для редактирования списка групп будущего учебного года. 

По окончании создания и редактирования групп нового учебного года, нужно перейти в текущий учебный год (с помощью 
щелчка на кнопке «в текущий уч.год» в шапке страницы) и создать приказы о выпуске и переводе обучающихся на 
следующий год в разделе «Движение». Таким образом, для успешного окончательного перехода на новый учебный год, 
необходимо охватить приказами каждого ребенка в текущем учебном году.  
 



Выбор параметров документа о переводе на следующий год 

2025/2026 

31.08.26 

Перевод на следующий год,  
формирование выпускников 
проводим в текущем учебном году.  
Летнее выбытие и летнее 
зачисление – в будущем учебном 
году. 

Для создания документов о переводе на 
следующий год необходимо перейти в 
текущий учебный год, затем в разделе 
«Управление» - «Движение 
воспитанников» нажать кнопку «Добавить» 
и выбрать тип документа «Перевод на 
следующий год», указать номер и дату 
документа и нажать кнопку «Добавить 
воспитанников в приказ».  
Подтип документа оставляем Обычный. 

Аналогично создаются и остальные 
типы документов. 



Параметры документа о зачислении 

2025/2026 

31.08.26 

Для создания документов о зачислении необходимо перейти в будущий 
учебный год в Управление -> Движение воспитанников, выбрать тип 
документа «Зачисление в детсад», указать номер и дату документа и 
нажать кнопку «Добавить воспитанников в приказ».  

Внимание! Подтип документа оставляем «Все зачисленные». Дата создания приказа о зачислении 
может быть не ранее 1 июня. 



Список выпускников и выбывших позволяет 
выбрать воспитанников, выбывших из других ДОО. 
Таких воспитанников не нужно вводить заново, т.к. 
их учётные записи уже есть в системе. Вы можете 
зачислить выбывшего ребёнка в вашу ДОО 
с сохранением его «истории движения» и личного 
дела. 

Список распределённых из очереди позволяет выбрать детей среди тех, кто был направлен в ДОО из электронной очереди в 
результате распределения.  
Быстрый ввод воспитанников и Импорт воспитанников не используем. 
 



Открытие нового учебного года 
После того, как документами о движении будут охвачены все воспитанники без исключения, т.е. после того, как 
вы завершили все летнее движение, в будущем году будет активна кнопка Открыть новый год.  
КНОПКУ НЕ НАЖИМАЕМ!   О дате перехода на новый учебный год будет сообщено дополнительно, т.к  могут 
быть дубли, а так же дети которые решили вернуться в детский сад.  

Окончательно переходить на новый учебный год будем после того, как все дети пришедшие из электронной 
очереди окончательно распределятся по группам. ОТКРЫТЬ НОВЫЙ ГОД мы должны ОБЯЗАТЕЛЬНО  до 20 
СЕНТЯБРЯ, И ПО ПОРУЧЕНИЮ ДЕПАРТАМЕНТА ОБРАЗОВАНИЯ. 



Проверить помещения 

В процессе формирования нового уч.года, в будущем учебном году, необходимо проверить 
помещения.   
Находятся они в разделе Расписание, и здесь вам необходимо проверить каждой ли группе 
присвоено помещение, правильно ли оно присвоено, а так же проверить наполняемость каждой 
группы. 



Проверить группы 

Внимание! 
Наименование группам присваиваем согласно 
приказа комплектования ДОО! 
(пример: 1 раннего возраста, 3 ТНР старшая)  

Необходимо проверить всю информацию по группам: название, профиль, возрастной диапазон, программу, 
тип, специализацию, режим пребывания и при необходимости отредактировать. 



Наполняемость групп 

Максимальная  
наполняемость 

Фактическая 
наполняемость 

Тип группы 
Места для 
перевода 

Примечание 

≥ 3 ≥ 3 Семейная Правильно 

≥ 3 < 3 Семейная 
Ошибка - Поставить отметку Не 

выгружать  в ФСПЭО (Обучение → 
Группы → воспитатель) 

≥ 5 
Все типы групп 

кроме 
семейной 

Правильно 

≥ 49 ≥ 49 любой Ошибка - Не должно быть 

≥ Фактической 
наполняемости 

≤ Максимальной 
наполняемости 

Правильно: Макс-Факт= 
=положительное число либо 0 

пример: 15 пример: 10 
пример: 8  

>(Макс.-Факт.) 
Ошибка - СГО (Обучение → Группы → 

воспитатель) 

Все остальные типы групп, кроме семейной, должны иметь максимальная наполняемость от 5 до 49.  
Фактическая наполняемость ≤ 49. Фактическая наполняемость не должна превышать максимальную, 

она должна быть либо равна, либо меньше. 

Максимальная и фактическая наполняемость семейной группы 3 или более человек, если  
меньше, то необходимо поставить отметку не выгружать в ФСПО, для этого в окне  
редактирование группы ставим галочку напротив графы Не выгружать сведения о группе в ФСПЭО.  
Данная отметка ставится в семейных группах, численностью менее 3 человек. 



Проверить учебный период 

1 сентября 2026 г. – 31 августа 2027 г. 

1.09.26 31.08.27 

Следующее, что необходимо проверить перед окончательным переходом на  
новый год – это учебный год и периоды, настроить дату начала и окончания  учебного года.  
Сделать это можно в разделе планирование –> учебный год и периоды.  



Проверить воспитанников 

*********************
*********************
*********************
*********************
*********************
*********************
*********************
********************* 

*********************
*********************
*********************
*********************
*********************
*********************
*********************
********************* 

Так же необходимо в разделе Управление -> 
Воспитанники, проверить все ли дети 
зачислены в нужную группу, для этого можно 
щелкнуть на подраздел Группа и тогда дети 
выстроятся не по алфавиту, а по группам  
и тогда вам будет проще выполнить проверку. 



Проверить в переходный период 
ОБЯЗАТЕЛЬНО: 

1. Список групп следующего года, а так же возрастной 
диапазон, специализацию и другие параметры для каждой 
группы. 
2. Список воспитателей, профили, учебный план, группы 
возрастов в будущем учебном году. 
3. Приказы о выпуске, зачислении и переводе учащихся на 
следующий год в разделе «Движение» в текущем году. 
4. Приказы о зачислении в будущем учебном году. 



Работа в АИС СГО с 
переводными заявлениями 

Если в АИС «Е-услуги. Образование»  
на ребенка создано переводное заявление,  

необходимо в АИС СГО: 
1. Создать приказ о зачислении из списка распределенных из 
очереди. 
2. При добавлении в приказ использовать только 
существующую в системе запись. 
3. При невозможности выбрать воспитанника из 
предложенного списка, связаться с организацией выбытия. 



Настроить группы возрастов  
будущего периода  

Правильно!  

Неправильно!  

Настройки «Группы возрастов» влияют на данные,  
отображаемые в отчете «Титульный лист,  
комплектование» 



СПАСИБО ЗА ВНИМАНИЕ! 


