
Памятка по самопроверке карточек учащихся и родителей.  

 

Незаполненные учащиеся:  

 

Отчет «Список обучающихся». 

После выгрузки в Excel удаляем необязательные поля "Корпус" и 

"квартира". Считаем пустые ячейки с помощью формулы 

СЧИТАТЬПУСТОТЫ() с "Даты рождения" до "Формы обучения". Строки, в 

которых больше 0, не полностью заполнены. Необходимо внести 

информацию  

 

 

Учащиеся - граждане РФ с иностранным ДУЛ:  

 

Отчет "12.03.2026 Мониторинг заполнения личных дел учащихся по школе"  

Выгружаем в Excel, накладываем фильтр на строку с названиями 

критериев. По фильтру выбираем Гражданство – РФ и Тип документа - 

"Паспорт иностранного гражданина" / "Вид на жительство".  

 

 

Учащиеся - иностранные граждане РФ с российским ДУЛ:  

 

Отчет "12.03.2026 Мониторинг заполнения личных дел учащихся по школе" 

Выгружаем в Excel, накладываем фильтр на строку с названиями 

критериев. По фильтру выбираем Гражданство все, кроме РФ, и Тип 

документа "Паспорт гражданина РФ" / "Загранпаспорт гражданина РФ" / 

"Свидетельство о рождении".  

 

 

Без прикреплённых родителей:  

 

Отчет "Контроль заполнения данных по учащимся"  

При формировании отчета ставим галочки на критерии "Фамилия, имя" и 

"Запись о родителе (-ях)".  

 

 

Незаполненные родители:  

 

Отчет "28.11.2025 Заполнение карточек родителей с детьми" 

При формировании отчета по фильтру "Учится в классе" выбираем "Да".  



Обработка в Excel: Отфильтровать «Тип документа», оставив значения 

«Паспорт иностранного гражданина», «Временное удостоверение 

личности гражданина РФ», «Другой документ, удостоверяющий личность», 

«Разрешение на временное проживание в РФ», «Удостоверение личности 

лица без гражданства в РФ», «Удостоверение личности лица, признанного 

беженцем», «Удостоверение личности отдельных категорий лиц, 

находящихся на территории РФ, подавших заявление о признании 

гражданами РФ или о приеме в гражданство РФ». Отфильтровать «Серию 

документа» по пустым, заполнить пустые знаком «прочерк» (-).  

Считаем пустые ячейки с помощью формулы СЧИТАТЬПУСТОТЫ() с 

"Даты рождения родителей" до "Даты выдачи документа родителей". 

Строки, в которых больше 0, не полностью заполнены.  

Для граждан РФ считаем допустимым пустой СНИЛС. При письменном 

отказе может остаться незаполненной запись, но Министерство может 

включить в свои выборки.  

 

 

Родители - граждане РФ с иностранным ДУЛ:  

 

Отчет "28.11.2025 Заполнение карточек родителей с детьми".  

Выгружаем в Excel, накладываем фильтр на строку с названиями 

критериев. По фильтру выбираем Гражданство РФ и Тип документа - 

любые иностранные (например Паспорт иностранного гражданина/ вид на 

жительство и т.д.).  

 

 

Родители - иностранные граждане РФ с российским ДУЛ:  

 

Отчет "28.11.2025 Заполнение карточек родителей с детьми".  

Выгружаем в Excel, накладываем фильтр на строку с названиями 

критериев. По фильтру выбираем Гражданство –  все, кроме РФ, и Тип 

документа - любые иностранные (например Паспорт гражданина РФ/ 

Загранпаспорт гражданина РФ и т.д.).  

 

 

Родители РФ со свидетельством о рождении:  

 

Отчет "28.11.2025 Заполнение карточек родителей с детьми".  

Выгружаем в Excel, накладываем фильтр на строку с названиями 

критериев. По фильтру выбираем Гражданство РФ и Тип документа 

"Свидетельство о рождении". 


