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Положение о сайте 

 

 

 



Карта сайта 

 

 

 

Разделы 

Подразделы 

Инфоблоки (содержание) 



Решение: рекомендуем создать разделы/подразделы и добавить туда информацию 

согласно Положению о сайте.  

 

 

 

Ошибка № 1: Не созданы разделы/подразделы 

согласно Положению о сайте 



Как создавать разделы/подразделы 

 

 

 

 1. Администрирование - Панель управления  

 

2. Наводите курсор мыши на раздел «Детский сад», нажимаем внизу «Добавить раздел» - Продолжить - вписываем 
название и формируем ключевое слово - Добавить раздел.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Решение: рекомендуем изменить расположение разделов/подразделов согласно 

Положению о сайте в Администрирование.  

 

 

 

Ошибка № 2: Порядок расположения 

разделов/подразделов в Навигаторе по сайту не 

соответствует Положению о сайте 



Как изменять расположение разделов/подразделов 

 

 

 

 1. Администрирование - Панель управления  

2. Зажимаем левой кнопкой мыши нужный раздел/подраздел, не отпуская кнопку и ведем курсор мыши под 

папку (будет создан раздел), затем отпускаем кнопку мыши. Если нужно сделать из раздел подраздел, то 

ведем курсор мыши под цифру (будет создан подраздел) и отпускаем кнопку мыши. Далее высвечивается 

окно с информацией куда переместится раздел/подраздел. Нажимаем «Все верно». 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Решение: рекомендуем отобразить созданный раздел/подраздел через 

Администрирование в Навигаторе по сайту 

 

 

 

Ошибка № 3: Создан раздел/подраздел, но не 

отображается в Навигаторе по сайту 



 1. Администрирование - Панель управления. 

 

2. Нажимаем на раздел/подраздел - Настройки - Дополнительные настройки - ставим галочку, где 

хотим отобразить - Сохранить изменения. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Как отобразить созданный раздел/подраздел в 

Навигаторе по сайту, горизонтальном меню, футере сайта 



Решение: рекомендуем создать инфоблок «Текст» после инфоблока «Сведения» и 

добавить туда информацию согласно Положению о сайте.  

 

 

 

Ошибка № 4: Не указан адрес сайта в подразделе 

«Основные сведения» 



1. В режиме «Редактирования» наводит курсор мыши на инфоблок «Сведения», нажимаем на 

значок «Действия с блоком» - Добавить блок - После этого блока.  

 

 

 

2. Базовые блоки - Текст - вписываем название блока - Добавить. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Как создать инфоблок «Текст»: 



3. Наводим курсор мыши на созданный инфоблок - Добавить текст.  

 

 

 

4. В поле «Текст» добавляем название и ссылку на сайт. Выделяем ссылку - Нажимаем на 

«скрепку» - Вставляем ссылку - Ок - Сохранить. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Как создать инфоблок «Текст»: 



Решение: рекомендуем создать инфоблок «Текст» после инфоблока «Учредители» 

и добавить туда информацию согласно Положению о сайте.   

 

 

 

Ошибка № 5: Не указан график работы, адрес 

сайта в сети Интернет в инфоблоке «Учредитель» 



Решение: рекомендуем создать инфоблоки «Текст» и «Документы» 

 

 

 

Ошибка № 6: Нет информации о количестве воспитанников; 

групп; территории, закрепленной за ДОО; схеме проезда; 

месте осуществления образов. деятельности  



1. В режиме «Редактирования» наводит курсор мыши на инфоблок, нажимаем на значок «Действия с 

блоком» - Добавить блок - После этого блока.  

 

 

 

 

2. ДОУ - Документы - вписываем название блока — Добавить. Далее нажимаем «+ Добавить документ» 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Как создать инфоблок «Документы»: 



Решение: рекомендуем изменить приоритет инфоблоков 

 

 

 

Ошибка № 7: Порядок расположения инфоблоков не 

соответствует Положению о сайте 



Как расположить инфоблоки в правильном 

порядке 

1. Администрирование - Панель управления. 

 

2. На карте сайте нажимаем на нужный раздел/подраздел - Инфоблоки - Список инфоблоков - в 

столбце «Приоритет» расставляем числа в нужном порядке. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Решение: рекомендуем изменить приоритет документов 

 

 

 

Ошибка № 8: Порядок расположения документов не 

соответствует Положению о сайте 



Как расположить документы в правильном 

порядке 

1. Редактирование - наводим курсор  

мыши на документ - Изменить (карандаш). 

 

 

2. Дополнительно - ставим в Приоритете число (каким по счету будет идти документ) - Сохранить. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Решение: рекомендуем посмотреть обучающие видеоуроки + инструкции  

 

 

 

Ошибка № 9: Не добавлены документы в подразделе 

«Документы» 



Необходимо зайти в Профиль пользователя - Документация - Видеоуроки - Видеоуроки для ДОУ. 

 

 

 

Где посмотреть обучающие видеоуроки: 



Необходимо зайти в Профиль пользователя - Документация – Редактирование сайта детского сада. 

 

Где посмотреть инструкции: 



Решение: рекомендуем в описании документа вставить активную 

ссылку на официальный источник. 

 

 

 

Ошибка № 10: Не добавлена активная ссылка на 

официально опубликованное Постановление АМО г. 

Краснодар от 15.05.2014г. № 3107    

нет описания к 

документу  

с активной ссылкой 



1. В режиме «Редактирования» наводим  

курсор мыши на Постановление – Изменить 

(карандаш). 

 

2. В открывшемся окне вставляем в «Описание» 

текст с прикрепленной ссылкой на Постановление. 

Нажимаем Сохранить. 

 

 

Как добавить активную ссылку в Постановлении 



Решение: рекомендуем убрать галочку с пункта «Категория нормативно-

правового документа» в разработке списков 

 

 

 

Ошибка № 11: Нет документов в категории «Документы 

надзорных органов» в подразделе «Документы» 



1. Администрирование – Панель управления. 

 

2. Разработка – Списки. 

 

 

3. ДОУ:Категории документов – нажимаем  

на «Документы надзорных органов». 

 

Как убрать категорию документов «Документы надзорных органов» 



4. Убираем галочку с пункта «Категория 

нормативно-правового документа». 

Нажимаем «Сохранить».  

Как убрать категорию документов «Документы надзорных органов» 



Решение: рекомендуем УБРАТЬ галочку «Является нормативно-правовым 

документом» в настройках документа и НЕ ставить данные категории 

документов в другие подразделы такие же как в подразделе «Документы» 

 

 

Ошибка № 12: Лишние документы в подразделе «Документы» 



Как убрать лишний документ в подразделе 

«Документы» 

1. Наводим курсор мыши на лишний документ и 

нажимаем «Изменить» (карандаш). 

 

 

 

2. В открывшемся окне убираем галочку с пункта 

«Является нормативно-правовым документом» и 

указываем другую категорию. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Решение: рекомендуем настроить «Условия выборки из других блоков» в данном 

инфоблоке 

 

Ошибка № 13: Лишние документы в подразделе «Структура и 

органы управления образовательной организацией» 



Как убрать лишний документ в подразделе «Структура и 

органы управления образовательной организацией» 

1. Наводим курсор мыши на инфоблок – нажимаем «Настройки блока» (шестеренка). 

 

 

 

2. В открывшемся окне выбираем «Условия выборки из других блоков» - удаляем условие. Сохранить. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Решение: рекомендуем создать в начале инфоблок «Текст» с актуальностью 
информации в подразделах: «Руководство», «Педагогический состав», «Материально-
техническое обеспечение и оснащенность образовательного процесса. Доступная 
среда», «Финансово-хозяйственная деятельность» + если есть вакантные места, то 
указать актуальность в подразделе «Вакантные места для приёма (перевода) 
обучающихся» 

 

Ошибка № 14: Нет актуальности информации в начале 

раздела/подраздела 



Решение: рекомендуем посмотреть инструкцию + видеоуроки в «Профиле 

пользователя» по добавлении информации в данный подраздел  

 

Ошибка № 15: Документы отсутствуют в подразделе 

«Материально-техническое обеспечение и оснащенность 

образовательного процесса. Доступная среда» 



Решение: рекомендуем создать данную категорию с помощью разработки списков 

 

Ошибка № 16: Не добавили сведения о сторонних электронных 

образовательных ресурсах в подразделе «Материально-техническое 

обеспечение и оснащенность образовательного процесса. Доступная 

среда» 



1. Администрирование – Панель управления. 

 

2. Разработка – Списки. 

 

 

3. ДОУ:Категории обеспечение – нажимаем  

на «Добавить элемент». 

 

Как добавить сведения о сторонних электронных образовательных 

ресурсах в подразделе «Материально-техническое обеспечение и 

оснащенность образовательного процесса. Доступная среда» 



4. Вписываете название элемента 

согласно Положению о сайте. 

 

5. В «Дополнительное значение» 

вставляете слово: logistics 

 

 

6. Сохранить. 

 

Как добавить сведения о сторонних электронных образовательных 

ресурсах в подразделе «Материально-техническое обеспечение и 

оснащенность образовательного процесса. Доступная среда» 



7. Вписываете числа в «Приоритете», чтобы элементы были расположены согласно Положению о сайте. 

Как добавить сведения о сторонних электронных образовательных 

ресурсах в подразделе «Материально-техническое обеспечение и 

оснащенность образовательного процесса. Доступная среда» 



7. Возвращаетесь в режим визуального 

просмотра – «+ Добавить элемент». 

 

8. Вставляете информацию в поле 

«Текст», выбираете созданную 

категорию «Сведения о сторонних 

электронных образовательных и 

информационных ресурсах». 

 

9. Сохранить. 

Как добавить сведения о сторонних электронных образовательных 

ресурсах в подразделе «Материально-техническое обеспечение и 

оснащенность образовательного процесса. Доступная среда» 



Решение: рекомендуем создать подраздел «Архив» в ФХД. Зайти в подраздел 

«Финансово-хозяйственная деятельность» и в конце этого подраздела создать 

инфоблок «Текст», где к тексту прикрепляете ссылку на созданный подраздел «Архив» 

 

Ошибка № 17: Нет архива в подразделе «Финансово-

хозяйственная деятельность» 



Решение: рекомендуем копировать ссылки на страницу в режиме «Просмотра» 

 

Ошибка № 18: Некорректно открываются ссылки, 

прикрепленные к тексту 



Решение: рекомендуем перенести документ на сервер Госвеба 

 

Ошибка № 19: Ссылка на документ ведет на сервер 

старого сайта 



1. Выделяет текст, где нужно прикрепить документ – Вставить/Редактировать ссылку («скрепка»). 

 

 

 

 

 

2. В открывшемся окне нажимаем «Выбор на сервере». 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Как загрузить документ на сервер Госвеба 



3. Здесь можно создать новую папку, нажав на «New folder». Чтобы загрузить документ с рабочего 

стола компьютера на сервер, нажмите «+». 

 

 

 

 

 

 

 

 

Как загрузить документ на сервер Госвеба 



4. Выбираете файл на своем компьютере, 

нажимаете «Открыть». 

 

 

 

 

5. Далее нажимаете «Загрузить» – Ок. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Как загрузить документ на сервер Госвеба 



6. Нажимаете на загруженный файл – Выбрать – Ок. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Как загрузить документ на сервер Госвеба 



Решение: рекомендуем создать разделы по Положению о сайте и 
вставить ссылку на разделы Госвеб (Написать нам письмо = 
Обратная связь; Карта сайта = Навигатор по сайту) 

 

Ошибка № 20: Нет разделов «Написать нам письмо» и 

«Карта сайта» 



Спасибо за внимание! 

 
Тел.: 202-60-46 


