
Корректная работа с классным журналом и КТП в АИС СГО 

при длительном отсутствии учителя 

 

В школе сложилась следующая ситуация: 10 февраля администратор узнал от 

руководства школы, что учителя географии 7а Чернощековой А.Н. -  не будет 

месяц (до 07.03).  

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

В таком случае у администрации школы есть несколько вариантов решения проблемы:  

 отменить уроки и выдать часы позднее, когда учитель выйдет;  

 поставить на замещение учителя – предметника, который может выставлять 

оценки по данному предмету;  

 поставить на замещение учителя другого направления обучения, который может 

выдать задания, но не компетентен в его проверке и оценивании. 

 

1) Рассмотрим ситуацию, когда уроки проводятся по расписанию, но проверять работы 

и выставлять оценки замещающий учитель не может. 

 

На время отсутствия преподавателя выпадают контрольные и проверочные работы. 

Проводить эти работы в отсутствие учителя нельзя. Во-первых по возвращении 

учителя и проверке работ, оценки будут выставлены задним числом в некорректный 

период. Во-вторых даже задним числом педагог НЕ может выставлять оценки на 

дату, когда он отсутствовал.  

Соответственно, лучше выдать учащимся информацию, а промежуточное 

тестирование проведет педагог–предметник после выздоровления. Т.е. необходимо 

отредактировать КТП. 

!Чтобы корректно перенести и внести изменения в КТП, домашнее задание 

необходимо заполнять не более чем на 2 недели вперед. 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Выбираем нужный КТП – раскрываем разделы для наглядности – Нажимаем кнопку 

редактировать тот урок, который нам нужно перенести. В окне редактирования меняем 

номер раздела и урока таким образом, чтобы по датам Контрольные и практические 

работы выпали на дату возвращения основного педагога. Нажимаем сохранить. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

При переходе в классный журнал скорее всего увидите, что темы, которые  

редактировали в КТП – сбились. Но поскольку это будущие темы, а значит оценок, 

домашнего задания там не стоит, значит, при их редактировании ничего критического 

не произойдет. Просто назначаем темы урока в необходимом порядке, выбирая их из 

списка. 

 



 

С 8.03 выйдет педагог и проведет контрольную и практическую работу, выставит 

оценки вовремя. 

 

2) Рассмотрим второй способ. Назначать на замещение учителя предметника, 

способного выставлять оценки. (Например Агапову Т.С.) 

На этот случай в системе предусмотрен механизм замены учителей. Чтобы временно 

поставить классу другого учителя, зайдите в расписание - составить расписание, 

выберите необходимый класс, предмет, учебный период, выберите учителя на замену в 

выпадающем списке, а затем сохраните на период, который замещающий учитель 

будет заменять основного. Нажмите кнопку Применить. После этого замещающий 

учитель сможет выставлять оценки в Классном журнале по тем урокам, которые он 

замещает.  

! В карточке замещающего учителя в строке Преподаваемые предметы должен 

быть отмечен предмет, по которому происходит замещение. А в Планировании- 

предметы должен числиться этот преподаватель. 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

В таком случаем Агапова будет числиться как преподаватель географии у 7а с 10.02 по 

03.03.  А Чернощекова А.Н. все также числится основным учителем географии данного 

класса в разделе Обучение – предметы. 

 

 


