1. Зайти в «Конструктор отчетов»
[image: ]
2. Нажать на [image: ]
3. Выбрать файл отчета[image: ]

4. Нажать «ОК»[image: ]
5. Нажать кнопку «Продолжить»[image: ]
6. [bookmark: _GoBack]Выбрать отчет в открывшемся окне
[image: ]Нажать кнопку [image: ]
7. Выбрать пункт «Название отчета»[image: ]
8. Можно отредактировать название отчета[image: ][image: ]
9. Нажать на «Статус отчета»
 [image: ]
10. [image: ]
11. Отчет появится в «Дополнительных отчётах»
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