
Очистка сайтов образовательных организаций от неиспользуемых 

файлов 

Для перехода на страницу со списком загруженных на сайт файлов, 

необходимо перейти в пункт «Содержимое» 

 

 

 

Далее выбрать вкладку «Файлы» 

 

 

 

 



Во вкладке «Файлы» представлен список загруженных на сайт файлов. Есть 

навигация по страницам со списком файлов и фильтр для поиска файлов по 

названию, типу и статусу. 

 

 

 

Для того чтобы открыть файл необходимо нажать на его имя в столбце 

«Название». 

 

Список файлов содержит следующие столбцы: 

- Название (имя файла при загрузке) 

- MIME-тип (тип файла (application/pdf, image/jpeg и т.п.) 

- SIZE (размер файла) 

- Статус (статус файла (постоянный/временный) 

- Дата отгрузки 

- Дата изменения 

- Используется в 

- Ссылка для удаления файл 

 

Столбцы Название, mime-тип, size, дата отгрузки, дата изменения имеют 

возможность сортировки по убыванию/возрастанию. 



 

Для того чтобы удалить файл необходимо нажать на «удалить» в столбце 

«Ссылка для удаления файл» напротив файла 

 

 

Далее необходимо нажать на «Удалить файл» 

 

Файл можно удалить только если в столбце «Используется в» указано «0 

place» (0 мест), то есть на страницах сайта нет ссылок на это файл.  

Если напротив файла в столбце «Используется в» указано «1 places», «2 

places» и т.д., то это означает, что ссылка на файл используется на этих 

страницах. Для перехода на эти страницы необходимо нажать на «1 places». 

Для того чтобы удалить файл, который используется на странице («1 places», 

«2 places» и т.д.) необходимо предварительно перейти на страницу и удалить 

ссылку на этот файл, либо удалить страницу, если она больше не нужна. 



После того как Вы нажмете на «Удалить файл» его статус изменится с 

«Постоянный» на «Временный» и через некоторое время (около 6 часов) 

файл будет удален с сервера. 

Обращаем внимание общеобразовательных организаций, что нет 

необходимости хранить на сайте фотографии ежедневного меню и фото блюд 

за прошлые учебные года.  


